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Dokument as PDF spiekern

En PDF-Datei, dat weet Se wiss, is en Aart Datei, de dverall liek utsiiht, un twoors jiist so, as
se druckt warrt. Diisse Aart Dateien brukt een, wenn een wat mit Word maakt un dat drucken
laten will — etwa Fleegbldder, Inladungen, Formulare, Faltbldder orr sowat. Druckerien wiillt
en PDF mailt kriegen, keen Word-Datei.

Froher weer dat denn ja jiimmers so’n Drama, wenn een maal wat ut Word rut as PDF spie-
kern wull. Dor geev dat extra Druckerdrievers, de een installeern kunn, dat een denn 6ver den
Drucken-Dialoog en PDF tostann bringen kunn. Orr een installeer sik to’n PDF-Maker-
Programm, dat denn noch en Menii in de Word-Mentiliest dd. Allens en Zirkus!

De Tieden siind endlich vorbi. Nu is dat ganz komodig woorn:
e Gaht Se na Datei | Speichern unter.

e Stellt Se in de Liste Dateityp (nerrn in’t Finster) eenfach PDF in.

@ Speﬂlchern unter - g " p—
O O | | .« Lokaler Datentrager (F:) » platt » computeriematerial » wordtrix
- Word-Dokument (*docx) I
Organisieren Word Dokument mit Makros (*.docm)
Js/ Musik Word 97-2003-Dokument (*.doc)
i ) Word-Vorlage (*.dotx)
% Videos Word Vorlage mit Makros (*.dotm)
Word 97-2003-Vorlage (*.dot)
&3
1-3 Heimnetzgruppf pdf)
XPS-Dokument (*xps)
Webseite in einer Datei (*.mht;*.mhtml)
‘& Computer Webseite (*htm;*html)
& Acer (C) ‘l.l"._l’ebseite. gefiltert {*.htm:*.html)
Rich-Text-Format (*.rtf)
 Lokaler Datent Nur Text (:xt)
Word XML-Dokument (*xml)
2 nan, Word 2003 XML-Dokument (*xml)
) OpenDocument-Text (*.odt)
Dateiname: yworks 6 - 9-Dokument (*wps)
Dateityp: [Word 97-2003-Dokument (*.doc) -
Autoren: obelix Markierungen: Markierung hinzufligen
[C] Miniatur speichern
<) Ordner ausblenden Tools - Speichern J l Abbrechen

e Dateinaam un Spiekerort stellt Se in, as Se dat kennt.
e Speichern.
De Word-Datei blifft natiitirlich bestahn, so, as se is. De passeert gor nix.

Nich vergeten, de PDF-Datei achterna in den Ordner antoklicken un apen to maken! Se moot
kunnerleern, wat dat ok allens so utsiiht, as dat schall.

Schriftaarden inbetten

Wat avers, wenn dat denn in en Druckerie gahn schall? Denn is tovoor noch een Schridd né-
dig: Se mo6t de Schriftaarden inbinnen. Wenn Se en exotische Schrift bruukt, kann dat siinst
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passeern, dat de Druckerie de dor en anner Schrift ersett, de mehr begéing is un ganz anners
utsehn kann — dat is denn en deegt Mall6or.

Un woans geiht dat mit dat Inbinnen orr Inbetten vun de Schriften? So:

beschreven hebbt.

Dateiname: pdf.pdf

In den Speichern-unter-Dialoog stellt Se toeerst den Dateityp PDF in, as wi dat baven

Denn is nerrn in den Dialoog de Knoop Optionen... to sehn. Klickt Se den an.

Dateityp: |PDF (*pdf)

Autoren: obelix

Optimieren fir: @) Standard
(Onlinevergffentlichun
g und Drucken)
(©) Minimale GroBe
(Onlinevergffentlichun
s)]

“ Ordner ausblenden

Markierungen: Markierung hinzufiigen

Optionen...

[[] Datei nach dem
Vergffentlichen 6ffnen

-

Tools Speichern l l Abbrechen

Nu kiimmt de Dialoog Optionen vortiitig. Se koont hier diit un dat instelln, t.B. wenn

°
Se bloots enkelte Sieden as PDF rutspiekern wiillt.
Optionen @ ﬁ
Seitenbereich
() Aktuelle Seite
Auswiahl
(C) Seite(n) Von: |1 =] Bis: [1
Was verdffentlichen
0 Dokument
Dokument mit Markups
Nicht druckbare Informationen einschliefen
[] Textmarken erstellen mithilfe von:
(@) Uberschriften
L Word-Textmarken
| [+] Dokumenteigenschaften
Dokumentstrukturtags fiir Eingabehilfen
FPDF-Optionen
[] 150 19005-1-kompatibel (FDF/A)
Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kénnen
[] Dokument mit einem Kennwort verschliisseln
[ oK ] l Abbrechen ]
e Wichtig for uns is nerrn de Afsnitt PDF-Optionen. Dor sitt standardmifBig en Hoken

bi Text als Bitmap speichern, ... Diisse Opschoon binnt nich de ganze Schriftaart in!
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e Sett Se den Hoken bi ISO 19005-1-kompatibel (PDF/A). Diisse Opschoon binnt de
Schrift in!

PDF-Optionen

(V1150 19005-1-kompatibel (PDF/A):

Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kinnen

Dokument mit einem Kennwort verschlisseln

oK l ’ Abbrechen

[ |

e OK, Speichern.

Wenn Se dat kunnerleern wiillt, duppelklickt Se eenfach mal de PDF-Datei, de Se dor spiekert
hebbt. Normaal geiht denn de Adobe Reader op, en Gratisprogramm, dat PDF-Dateien wiesen
kann. (Word siilven kann dat ja nich.) Se seht Ehr Datei, avers as PDF.

e Inden Adobe Reader gaht Se op Menii Datei | Eigenschaften....
e Dor seht Se en groten Dialoog.
e Klickt Se op de Registerkoort Schriften.

Dor seht Se nu de ganze Liste vun Schriften, de Se in dat Dokment bruukt hebbt, un dorblan-
gen steiht jimmers ,,(Eingebettete Untergruppe)®. So is dat richtig for en Druckerie!

Dokumenteigenschaften

| Beschreibung | Sicherheit| Schriften Benutzerdeﬁniertl Erweitert|

In diesem Dokument verwendete Schriften

=[] Arial (Eingebettete Untergruppe)
|| Typ: TrueType
Kodierung: Ansi

=[] Arial,Bold (Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType
Kodierung: Ansi

=[] Calibri (Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType
Kodierung: Ansi

= (%] Symbol (Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType (CID)
Kodierung: Identity-H

= (%] Times New Roman (Eingebettete Untergruppe)
Typ: TrueType
Kodierung: Ansi
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