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Textfeller

Nu geiht dat wieder mit unsen Uthang. As neegst kimmt de Liste vun de Saken, de to ver-
schenken sund. Dat is en Wedderhalen for Se, dat 60vt. Maakt Se sik de Liste mit schéne
Listenteken trecht!

Intoog un Tabstopp P23
Il

Gifft’t Probleme? Is de Smiley so groot, dat he dver den

Tabstopp rutraagt? Dat schull nich ween. De Tabstopp un de @ * inder-Schlittd

hangen Intoog schulln en good Stiick rechterhand vun’t o Kinder-Fodelschlitten

Listenteken stahn. Dat kdont Se op twee Weeg &nnern — kriggt
Se dat noch alleen hen?

e Entweder Se treckt de Saak in’t Lineaal trecht — dat kéont Se ja.

e Orr Se gaht den Weg over Format | Nummerierung und Aufzéhlungszeichen, Knoop
Anpassen. Nerrn in dat Fenster koont Se ndmli de Afstann regeln.

e Inde Vorschau A seht Se, wat de Reegn unregelméliig anfangt.

e Wenn ja, denn riickt Se in’n Beriek C Tabstopp un Intoog mehr na rechterhand. De twee
schulln jimmers an desulvige Steed stahn — Se weet ja, woso.

e Inde Liste B koont Se ok noch den Eerstreegnintoog, also de Posischoon vun den Smiley,
verdnnern. So koont Se ok de ganze

l"'.ﬁ.|_|fzﬁ|'||_|_"'|g. anpassen Opte“n na rechts orr links riicken — das
allens koont Se sik avers ok in’t Lineaal
Aufzahlungszeichen tosamenpuzzeln.
& . . ‘ + ‘ = ‘ i Sorgt Se nun dafr, dat de Optelln de Reeg
good utfullt — geevt Se den Text orrig
schriftart. . | Zeichen... | Bild. .. | Schriftgrétt! Wenn nadig, riickt Se de
Aufzahlungszeichenposition ganze Optelln beten na rechterhand. Wenn
de Afsatt sik to dicht op de Pell sitt, geevt
B enaubei [ne3cm = | se ehr beten Afstand Vor: orr Nach: in
Texkposition Format | Absatz. Denn maakt Se sik poor
Tabstopprach: (5 lerrige Reegn nner de ganze Optelln un
1,6 cm -+ Enzughbei: [§,3 cm ﬂ geevt denn de ganze Optelln en
Vorschat gemeensamen Rahmen. Treckt Se beten an
den Rahmen, dat he wieder na buten
kimmt.
¥
S Op den Rahmen sett wi to’n Spaal noch en
_A_ ClipArt, dat wi natddrlich Vor den Text
B — leggt. Hier is dat de Wiehnachtsmann;
wenn he just nich past: Dat gifft ok en
Oosterhaas!
| (04 | abbrechen
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©  Kinder-Schlittschuhe Grafe 31, weill, Kunstleder, gut erhalten
© Kinder-Rodelschlitten, blaues Plastik

© Kinderfahrrad, rot, mit Stiitzrdadern und echter Hupe

So siiht dat betherto ut. Nu kaamt de Telefonnummern nerrn. Se staht lootrecht. Wa hett Mina
Muster dat nu wedder anstellt?!

Textfeller

Dat geiht mit noch en Aart grafisches Objekt, ndmli mit dat Textfeld.

e Klickt Se op Menu Einfugen | Textfeld.

Zeichnungsbereich - X

Erstellen Sie Ihre Zeichnung hier.

e Word maakt nu en Reesenzirkus: Dat denkt, Se willt en Teknen erstelln, un maakt dorfor
Vorkehren. Ignoreert Se dat eenfach! (Bi 6llere Word-Verschoonen warrt Se dormit sowi-
so verschoont, dat is eerst siet Word XP so.)

e Wichtig is nu, dat Se en niegen Muuswieser hebbt: en Fademkriliz +.
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e Treckt Se mit dit Fademkriiiz en Rechteck op, ’neem Se

dat hebben wullt — buten vun Word sin Teknen-Rahmen! 9 i 2

De verswinnt denn. g

. . . o

e Se seht, dat Rechteck is en grafisches Objekt, dat auto- 2

maatsch Vor den Text leggt is (witte Anfaters!). Binnen é

blinkt de Schrievmarke. De winzige Symboolliest Textfeld : 2
lungert jichenswo op den Billschirm riimmer. 1

Textfeld v X g

e Schrifft Se ,,Kinder-Sportspielzeug zu verschenken“ un de @ A3 %

A i

Telefonnummer. b

e Nu schall de Text lootrecht. Gaht Se in Meni
Format | Absatzrichtung. Dusse Befehl is

Textrichtung - Textfeld

O”ﬁﬂ“er“ng varschau bloots in Tabellen un Textfeller to bruken!
Texk

Franz jagt im e \Wahlt Se en lootrechte & i g

Kamplett Textrichtung! 7

i 7 8 e

K 2 werwahrlosten . B0 ﬁ

N Tai quer durch * Passt Se de Grott an. — T .

5 Bavern. So wied, so good! T g
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Wat sind Textfeller?

Nu hebbt wi dor en Textfeld. Dat is so en intressantes Objekt, dat wi dat nauer innersoken
willt. Blangenbi is dat ja ok noch nich ganz trecht.

En Textfeld is en Zwitter twiischen Text un Grafik, en (meist) komplettes luttes Textdokment,
dat frie as Objekt verschaven warrn kann!

WordAurts siind ok en Methode, Text in ein grafisches Objekt to verwanneln, avers Textfeller
sund anners. Hier warrt de Text nich verwannelt, siinnern bloots in dat Objekt rinschaven; de
Text blifft Text. Dat kann so veel Text ween, as Se wiillt! Ok en ltttes Textfeld kann grenzen-
los veel Text opnehmen.

Allens Theorie? Nee. Dat is jimmers good to weten, wat achter en Saak steken deit. Een kann
denn veel beter mit ehr imgahn — een versteiht, worim se so funscheneert.

Steiht de Schrievmarke in’t Textfeld? Good. Denn kiekt |[v| #ivzaivi E Cene o ATIEE
Se sik mal dat Lineaal an. De helle Beriek, ’neem in . .
schreven warrn kann, is nu bloots so groot as dat |
Textfeld. Un dat gifft extra Intoogsmarken binn in
dissen Beriek! Dat wiest us: Dat Textfeld is en egen ltt
Textdokment, mit Lineaalberiek, Intédg un allens —
bloots lierlitt.

(Ut 0 3=~ 010 Ll

Wenn de Text al lottrecht steiht, kiekt Se mal op de
Format-Symboolliest! Alle Utrichtenssymbooln hebbt
dat spitzkregen un hebbt sik jist so dreiht! Putzig, nich?

SN
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Dat stind Egenschapen vun en Textdokment. De Text is in’t Binnere vun’t Textfeld.
Liekers is dat Textfeld ok en grafisches Objekt. For de Grafik-Egenschapen is de
Rand vun dat Textfeld tostannig. Se kdont dat Textfeld an de Anfaters grétter un
lutter maken, un Se kdont dat ok verschuven! Dorto moot Se op den Rand wiesen,
un twoors twischen de Anfaters. De Muuswieser warrt hier — un bloots hier! — to’n
veerfachen Piel. Nu kéont Se trecken.

So funscheneert Textfeller
As Zwitter mutt dat Textfeld Text- un Grafikegenschapen beden. Dat maakt dat so:

e Wenn Se in’t Textfeld stlven arbeiten doot, also in’n Text, is de Rand vun’t Textfeld
striept. De Muuswieser is 0ver den Text en Strich, as sik dat bi Text hoort.

e Wenn Se dat Textfeld as Grafik markeern wiillt, klickt Se op den Rand. Denn warrt de
Rand punkt’t. Dat ganze Textfeld mit Inholl is denn markeert.

In't Textfeld arbeiten

Wiest Se op den Textberiek vun’t Textfeldes. De Muuswieser is en Strich.

e Kilickt Se rin. De Schrievmarke blinkt, un de Rand vun’t % “ ke +
Textfeld is striept. N ’—‘
=
e Formateert Se de Afsatt zentreert (also lootrecht zentreert) un 8= R
stiss na Ehrn Smack. E_;g e
e Se koont in’t Textfeld ok markeern, kopeern un infégen, ok § 5 'E E .
Rahmen setten, sogoor Biller infégen, wenn Se willt — as in ‘ﬁ' g —
en Textdokment even. § e
E
Dat Textfeld as Ganzes S e

e Nu treckt Se sik dat Textfeld op de passen Grott trecht.
e Isde Rand punkt’t? Wenn nich, klickt Se eenmal op den Rand.

e Nu kopeert Se sik dat Textfeld. (Kopieren-Symbool op de Symboolliest, Tastengriep
Strg+C orr Kontextmena!)

N e Klickt Se eenmal buten vun’t Textfeld, dat

o . : :

.E - E den sin Markeern weg is.

22 o e Nu foogt Se mehrmalen in (Einfigen- | ||| | =——

i E Symbool op de Symboolliest, Tastengriep o

;—E = Strg+V orr Kontextmend!). Klickt Se dorbi y

: 2 ] jewielen buten wvun’t Textfeld, dat keen E —

.E - Textfeld markeert is, wenn Se inf6o6gt. 0 §

£ £

X e Woso denn jimmers buten klicken? Na, stss ‘E 2

= warrt dat Textfeld in’t Textfeld inféogt — dat | & E
suht vermurkst ut, orr Word maakt dat eerst gor nich un bringt A oe
en Fehlermellen as diit.
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Microsoft Word

Es kiinnen keine Zeichnungsobjekke in ein Textfeld, sine Legende, einen Kommentar oder gine Fuli- bzw, Endnote
. eingefigt werden,

Nu koont Se de Textfeller an’n neddern Rand vun’t Dokment anoordnen. Wenn dat to wenige
stind, kdont Se noch welk dortokopeern, siind welk éverflodig, denn 16scht Se ehr eenfach.

Textfeld [6schen

De Uthang is binah trecht! Noch hebbt uns Textfeller en Rand; de schall weg.

Dat ganze Textfeld markeern,
Entf-Tast driicken!
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Kinder-Sportspielzeug zu
verschenken!
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Kinder-Sportspielzeug zu

verschenken!
Tel. 9080706

Textfeld formateern

Klickt Se jichenswo in en Textfeld —
Rand orr Text is ditmaal egaal.

Gaht Se in Menlu Format, letzte
Befehl. He heet nu Format | Textfeld.
Den Dialoog kennt Se ja!

Bi Farben und Linien, Beriek Linie,
stellt Se eenfach Keine Linie in.

Se koont dat Textfeld ok mit en
Fulleffekt utfulin! Probeert Se’t!

Alle Textfeller tohoop

Dat weer nattidrlich désig vun us, de
Rahmenlinie nich vér dat Kopeern
wegtomaken, nich? Man maakt nix. Wi
moo6t dat nu nich teihnmaal maken — wi maakt dat for alle restlichen Textfeller tohoop!

Textfeld formatieren El El

Farben und Linien l Griife ] Laryouk l

] TextFeId] Web l

Ausillen
Farbe: || | j
Transparenz: LI_I ﬂ 0% =
Lirie
Gestrichelt: Keine Linie [ }SE: m
Pfeile Iil. EEEE Kein;Liﬁ
EEEENEEEE]
Startlinienart: u 0 EEE nienark: I—_|
Startgroiie; u = o grifie: Iﬁ
Weitere Farben. .,
Gemusterte Linien, .. o | abbrechen |

Markeert Se dat eerste Textfeld (op den Rand klicken, VVeerfachpiel!).

Hollt Se de Umschalt-Tast daldriickt. Dat is de Tast for Grootbookstaven.

Markeert Se alle annern Textfeller liekso. Dorma koont Se de Umschalt-Tast loslaten.

Formateert Se nu alle Textfeller op een Slag!

Dat gemeensame Markeern op diisse Wies geiht mit alle grafischen Objekte!
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