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De Windows-Explorer

Nu hebbt wi so veel vun Datein snackt un Se hebbt ok al welk anleggt. In’n Verloop vun
Johrn warrt dat heel veel Datein warrn. Woans behdllt een dor de Oversicht? Kann een de
Datein bloots blangenanner liggen sehn in de Speichern unter- un Offnen-Dialooge vun de
Anwennerprogramme? Woans kann een Datein wegsmieten, de een nich mehr bruukt?

Keen Bang, Se koont de Oversicht behollen. Dorto gifft dat Programme to’n Verwalten
vun Datein. Twee solk Programme warrt mit Windows mitlevert: De Arbeitsplatz und
de Windows-Explorer. Mit diisse Programme koont Se alle modglichen Datein bekieken,
imnéomen, 16schen, kopeern, utsnieden, infogen, in Ordner steken, siilven Ordner anleggen...
Mit en Dateiverwaltungsprogramm warrt Se siilven to’n Baas vun’n Computer!

Explorer un Arbeitsplatz

Vun de twee Programme lehrt Se hier bloots een: den Explorer. De Explorer is ndmli dat
ansprooksvullere, profeschonellere Programm vun de twee. Man de Makers vun Windows
hebbt sik dacht, uns Kunden siind so dosig, de bruukt en dosiges Dateiverwaltungsprogramm.
Dorwegen hebbt se den Arbeitsplatz glieks as Icon op’n Desktop leggt — den Explorer avers
nich! Liekers is de dor. So kriggt Se em:

Explorer starten:

3 So geiht’t gau:
e rechter Muusklick op Start rechtergMuus ’-?I ok Bitnen
oder op’n Arbeitsplatz, m
. denn in’t Suchen...
e rechter Muusklick op Arbeitsplatz Kontextmenii =

Explorer klicken... System Summary...

oder YWerknlpfung erstellen

Urmbenennen

e Start | Programme | Windows-Explorer.

Eigenschaften

a &% = P
ZUrticl ot Aufwaits | Ausschreiden  Kopieren Einfiigen Riickgingig Lischen  Eigenschaften | Ansichten -
Aafesse [ C9WINDDWS Startmeni = ] f_fnen orr rechter
Alle Drdner = [ (= Programm - N
o uk Al et Offce Dokumers Muusklick op
55 0 Windows g“nmce-nummann itnen S uu:hen
0 AlUsers ii windaws Update 2
{21 Anwendungsdaten Startmeni f Sta rt, denn
{20 Catroct .
23 Canmrd liekso.
{1 Corfig Objekt, um seine

+{20 Cookies Beschreitung
‘ Las anzuzeigen.

links:
Struktur
(nur Ordner)

rechts:

Inhalt eines Ordners
(Ordner und
Dateien)

De Explorer kiimmt in’n
Programmfenster mit twee

- Fensterdelen.

{21 Spstemaz

o An de Grenz dortwiischen

D v e . kannst mit daldriickte

' Muustast trecken! So annert
/ sik de Breed vun de Fenster.
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Dat Explorerfenster heet 2 Delen:

e Links seht Se de Datenstruktur orr Daten-Hierarchie:
bloots Loopwarken un Ordner, de in’nanner verschachtelt siind.

e Rechts seht Se jiimmers den Inholl
vun en enkelten Ordner:

allens, wat binn stekt, also Ordner Alle Ordner b
un Dateien. [#] Desktop =
)_:_I Arbeitzplatz
An de Grenz twiischen de Fenster kannst #F,--rij 3 5-Diskette [A:)
trecken. i =1 =3 Festplatte [C]
verZWE|gung H___H l:l deskjet %

. . @ Eigene Dateien
Linkes Fenster: De @O emTeX
Datenstruktur e
De Datein liggt nich alle blangenanner op de DE\

Fastplatt; tosamenhd6rn Datein stekt in svmbolisiert // \ 0
Ordner, dat dat allens sin Schick hett. y rdner
die Ebenen

In de Ordner koont wedder Ordner steken.
En Hierarchie kiimmt tostann.

Bloots wenn in en Ordner noch annere Ordner binn stekt, hett he’n Quadrat dorvor:

H —2ZU
= — guf
Mit Klick op dat Quadrat warrt de binn liggen Ordner sichtbor / unsichtbor.
. Alle Ordner
-I:l Plusteken = Slaten: In diissen Ordner stekt annere Ordner. @ Diesktap
’ Se siind avers noch nich to sehn. w8 Arbeitsplatz
IEI.I:I Minusteken = Apen: In diissen Ordner stekt annere @ Eigene Dateien
.. e @ Fapierkorb
: : Ordner, un se stind alle nerrn to sehn — beten na rechts ] Online-Dienste
inrtickt.

Linkes Fenster: allens

»  Klickt Se nu op poor Plusteken. slaten!
So is de Computer opbuut.

»  Fiene Linien wiest, wa deep liggen Ordner Se graad opblattert.
In Windows kdont Ordner 12 Ebenen deep liggen (Ordner in Ordner in Ordner...).

Mit diisse Technik koont Se sik nu de Datenstruktur op Ehr Fastplatt bekieken. Wenn Se dat
Plusteken vor de Fastplatt (C:) anklickt, warrt dat swupps to en Minusteken, un doriinner seht
Se alle Ordner, de dor binn liggt. S66kt Se den Ordner Eigene Dateien. Hett he en
Plusteken dorvor? Wenn ja, stekt dor noch Ordners binn. Wenn nich — wat heet dat denn? Is
de Ordner lerrig?

Nee, dat kann doch nich angahn. Overleggt Se mal! In den Ordner Eigene Dateien hebbt Se
doch Ehr Datein afspiekert, de Se bi’t Spiekern-Oven maakt hebbt. Dor mutt wat binn ween!
Keen Ordner villicht, avers doch enkelte Datein. Stimmt! Avers de koont Se in’t linke Fenster
vun’n Explorer nich sehn. Links is bloots de Struktuur — Loopwarken un Ordner.

Wenn Se de Datein sehn wiillt, de in en Ordner binn liggt, denn klickt Se een Mal op
dat Ordnersymbol. Nu warrt in’t rechte Fenster de Inholl wiest — nich bloots de
Ordner, man ok de Datein!
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Inholl bekieken
»  In’t linke Fenster op en Ordner klicken

» = Symbol warrt .E und

> de Inholl is in’t rechte Fenster to sehn!

To’n Merken:
Linkes Fenster Rechtes Fenster
Op den ganzen Computer: Struktur In een Ordner: Datein un ehr Egenschapen
overblicken, dorin navigeern kunnerleern
. EIE Windows
Navigeern £ Al Users
D Deskiop
ED Startrmenii
Dat Bewegen dor en Datenstruktur, as Se dat graad =] Programme
maakt hebbt, watt Navigeern (op Hoochdiiiitsch: L Autostart
Navigieren) ndomt. =0 Anwendungsdaten
EI{:l Microsoft
. = Intemet Explarer
Dal navigeern " B2 Quick Launch
= deeper in de Datenstruktur rinkrupen L Welcome
. -7 Catroot
9 . T
In"t linke Fenster: Mg (1] {F7B0EEC3-38EE-110 - 5E5.00CH
>  Klickt Se op dat Plusteken vor en Ordner =1 Command
, . L2 Ebd
> Klickt Se denn op de Plusteken vor de {2 Config
Unnerordner -.{Z3 Cockies

In jeden Ordner, 'neem Unnerordner binn liggt,

koont ok noch enkelte Datein liggen! De seht Se nich in’t linke Fenster. Dorto
moot Se op dat Ordnersymbol klicken. Denn kiimmt in’t rechte Fenster de
ganze Inholl vun den Ordner vortiitig.

Bi’t Navigeern

In’t rechte Fenster:
»  Duppelklickt Se en Ordnersymbol in’t rechte Fenster.
»  De Ordner warrt nu apenmaakt un sin ganze Inholl in’t rechte Fenster wiest.

Diisse Methood is nich so good, wieldat Se dorbi duppelklicken moét. In’t linke Fenster
bruukt Se nienich duppelklicken — bloots eenfach klicken!

Op navigeern
= in de Datenstruktur na baven bewegen

Dat geiht bloots in’t linke Explorerfenster!
»  Kilickt Se links op en Ordner, de den Ordner, den Se graad bi’n Wickel hebbt,

Overordnet is.
»  In’t rechte Fenster kiimmt de Inholl vun den 6verordneten Ordner vortiitig.
Orr:
»  Klickt Se op de Minusteken-Quadrate, dat de wedder to Plusteken warrt.
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Orr:
»  Beniitt Se den Knoop Aufwarts op de Symbolliest vun’n Explorer.

Forscht Se nu beten op Ehrn Computer riimmer. Kiekt Se in deep verschachtelte raterialuminIe-ku
Ordner, man weest Se heel vorsichtig in den Ordner C:/Windows! Bloots bekieken.

Oversicht behollen
Alle Ordner

) Deskiop e Maakt Se nich to veel Ordner togliek apen!

- Arbeitsplatz
425 Eigene Dateien
g Papierkarb
{17 Orline-Dienste

e Kilickt Se op de Minusteken, de Ordner to sluten, 'neem Se noog in
forscht hebbt!

De Opbuu vun’n Computer

Wenn Se in’t linke Fenster allens an Minusteken, wat to sehn is,
toklickt, dat dat Plusteken siind, denn seht Se an’t Enn wat, wat so
dhnlich utsiiht as in’t Bild links.

» De bovelste Ebene is de Desktop.

Op den Desktop gifft’t poor Ordner, doriinner Eigene Dateien, ok den Papeerkorf. Man
is dat allens, wat direkt op den Desktop liggt? Nee... woans koont Se nakieken, wat dor
noch liggt? Richtig: Se klickt op dat Symbol vun’n Desktop.

Nu seht Se in’t rechte Fenster de Icons, de ok op SeEhrn Desktop Ordner
to sehn siind. Dat is datsiilvige! De Desktop, de bi’t Starten den ) i
ganzen Billschirm bedeckt, is hier weddergeven. = §J Arbeitzplatz

= 3.5-Diskette (&)
--El Sypztem neu [C:]
Klickt Se dat Plusteken vor den Arbeitsplatz apen. --g Systemn xp (D]
=2 Daten neu [E:]
--El Dratenplatte [F:]

» De neegste Ebene is de Arbeitsplatz.

Nu kaamt de Loopwarken vortiiiig — Bild rechts —:

e e dat Disketten-Loopwark 3,5-Diskette (A:) " gut"i LDI5)
TACEE!
EI---_N%‘ Arbeitzplatz i de FaStplatt (C:) @ S}IStemsteuerung

g gigi;k:;‘jg}] e villicht noch mehr Fastplatten, as hier, un OIFLI-M atzwerk
-1 Adobeapp e dat CD-Loopwark — Bookstaav kann (D:) orr (2] Geplante Vorgings
E}% aten allens annere ween, as hier (S:) g webordner
®-] Downloads . . N Papierkorb
-2 Eigene Datsisn Elk Loopwark hett en Plusteken dorvor. Klickt Se dat vor
L e de Fastplatt (C:) apen.
] Lesware
3{:] localtesmf > De Fastplatt (C)
-~ Mirigalf
{21 My Music . . . :
) Necee Op de Fastplatt liggt alle wichtigen Daten. Wenn in Ehr PC mehr as een Fastplatt
gjg S stekt, is de eerst de wichtigste. De eerst Fastplatt hett jiimmers den Bookstaven
@ (1 Programme (C:). Babento kann elk Fastplatt noch’n Naam hebben. De Naam is egaal. Se
[jﬁﬁ% e e kOO em siilven bestimmen.
~{_] Sicherheit . . . .
-] temp Op (C:) liggt’n ganzen Barg Ordner (Bild links). Wa veel un welk dat siind,
el hangt dorvun af, wat Se op Ehrn PC allens installeert un spiekert hebbt. Man dree
:g Viudo wichtige Ordner gifft’t op jeden Fall:

§ 2 Wndow o Eigene Dateien

[+-=3 Daten neu [E:] [ ] Prog ramme

[H-=) Datenplatte [F:) .

-8 Audio CO (51) e Windows
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» De Ordner Eigene Dateien

In diissen Ordner warrt normalerwies all de Datein afleggt, de Se siilven mit
Anwennerprogramme maakt. Man nich dwangswies — Se koont ok Ehr Datein ganz
woanners afleggen; orr Se koont in Eigene Dateien niege Ordner anleggen, dat Se da de
Struktur rinkriggt, de Se siilven hebben wiillt.

Se siind sachs wieswoorn, dat dat ja ok direkt op’n Desktop al’n Ordner Eigene Dateien
gifft. Woso denn? Na, de Ordner Eigene Dateien op’n Desktop is dat Spegelbild vun
den Ordner op (C:). Dat hebbt de Makers vun Windows to SeEhr Bequemlichkeit so
anleggt. Beed Ordner hebbt jimmers den glieken Inholl.

» De Ordner Programme

In diissen Ordner warrt normalerwies alle Programme installeert. Wenn Se ’n nieges
Programm installeert, warrt automaatsch hier en Unnerordner anleggt un stiickerwat
Datein hierher kopeert — bi grote Programme kdont dat Hunnerte Datein ween, de to’t
Funscheneern nodig siind. Doriim: In diissen Ordner nich riimmerspeelen, nix 16schen
usw. Villicht 16ppt siiss een vun Ehr Programmen achterna nich mehr richtig. — Man
rinkieken koont Se ruhig.

» De Ordner Windows

Wenn de Ordner Programme al ,,tabu“ weer, denn is de Ordner Windows dat eerst
recht. Hier sitt de Datein, de Windows, dat Bedreevssysteem, to’n Funscheneern brukt.
Rinkieken koont Se, man diisse Ordner is wiss keen Speelwisch. Wenn Se hier Datein
16scht orr imndomt, kann’t ween, dat Windows nich mehr richtig funscheneert.

Datein 16schen? kopeern? iimnéomen? Ja, dat koont Se noch nich, man bald lehrt Se’t.

Navigeern in Programme

Betherto hebbt Se ja poor Datein anleggt, de Se jiimmers in’n Ordner Eigene Datein afleggt
hebbt. Dat weer de Steed, de dat Programm automaatsch vorslaan hett; un Se hebbt ehr nich
verdnnert — wieldat Se dat nich kunnen. Man nu kéont Se dat!

In’n Speichern unter-Dialoog un in’n Offnen-Dialoog vun Anwenderprogramme koont Se
binah liekso navigeern as in’n Explorer.

Ofnen _______________________EH]

Suchen in: > £ Privat
Kopie [2] Arbeitsplatz -
e wiest de Datenstruktur e =4 3 5-Diskette [4:)

3
_ =3 Festplatte (T
) Kapie (4] ¥ Eigene Dateien

Utklappliste = linkes
Explorerfenster:

e na baven navigeern

@Kupie (5) [ Texte
K.opie wary 'ri'-.-'-'r
Datein-Beriek = rechtes T licbestriell = (D] - % i
Explorerfenster: > = [E -

e wiest den Inholl vun'n

aktuellen Ordner Dateiname: | Oifnen I

e dal navigeern D ateityp: IWDrd fuir windows 6.0 [*.doc) j Abbrechen |

3] . e plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
Platt

C
part



Windows 98-Kurs

Siet 40

plattpartu.de PaTt

Gaht Se in een vun de Anwenderprogramme, de Se al kennt, un spiekert Se eenfach de lerrige
Datei, de automaatsch apenmaakt warrt! Ok lerrige Datein koont Se ja spiekern.

Wieldat de Datei to’n eersten Mal spiekert warrt, kaamt Se automaatsch in den Speichern
unter-Dialoog. Bi Speichern in: steiht de Ordner Eigene Dateien.

In den witten Beriek in’e Midd seht Se nu den Inholl vun den Ordner, de baven steiht, un
twoors den ganzen Inholl: Datein un Ordner. Wenn de Ordner Eigene Dateien
Unnerordner hett, siind de hier also ok to sehn. — Diisse witte Beriek speelt also de Rull vun’t

rechte Explorer-Fenster — dat Fenster, 'neem de
Inholl vun den aktuellen Ordner wiest warrt.

Un wat is denn dat linke Explorerfenster? Woneem
in diissen Dialoog seht wi denn de Struktur vun de
Daten op de Fastplatt? — Tje, dat is nu beten
versteckt, avers dat is dochen dor. De Datenstruktur
stekt tinner de Utklappliste an dat Feld Speichern
in:!

Klickt Se op den swatten Piel rechts an dat Feld
Speichern in:. Nu klappt de Datenstruktur op, un
dat is heel dhnlich to dat linke Explorerfenster!

De eenzige Unnerscheed is, dat Se hier keen Plus-
un Minusteken vor de Ordner un Loopwarken

Speichern unter
4 Eigene Dateien Eg

Speichern in:

| Arbeitsplatz
% Webordner
3,5-Disketke (A
= Swskem neu (T
Eigene Dakeiery
= Swskem xp (D)
= Daten neu (E
= Datenplatte (F:)
A pudio CO(5:)
=% FTP-Adressen

E] FTP-Adressen hinzufligenjandern =
o= . J__

hebbt, de dat Dalnavigeern lichter maken. Man navigeern koont Se liekers:

So navigeert Se dal:

Se wiillt Ehr Datei in en Unnerordner vun den
Ordner Eigene Dateien afleggen? Denn moot Se
diissen Unnerordner in den Beriek in de Midd
duppelklicken.

Denn geiht de Ordner op, un sin Naam steiht nu in
dat Feld Speichern in:.

Speichern in: II:l Plattdiiitsch Mahrichten - Eremen. j
I~

L [————
"ffh

Nerrn in den witten Beriek is nu den Inholl vun
diissen Ordner to sehn!

Speichern in: I@’ Eigene Dakeien j =

o

Werlauf

Marme |

[ counter

(] Eigene Eilder
(] Eigene Musik,
[_] Eigene Webs
[ Essay von Arundhati Roy Krieg ist...
[ Forum_31_5_02-Dateien

(] Literatur-Texte

(] My eBooks

EPlaktdiesch Mahrichken - Bremen. .
Tanke Geburtstag 20073, doc

M ave.doc

ﬂ

Eigene Dateien

Wenn Se nu op Speichern klickt, warrt de Datei in diissen Ordner spiekert.

Hypnose funscheneert nich!

Wohrschu, leve Anfangers! Se moot den Ordner, in den Se afspiekern wiillt, wiirklich
duppelklicken, so dat de apen geiht un sin Naam baven bi Speichern in: steiht! Mennig
Anfingers klickt den Ordner bloots een Mal an, as in dat Bild rechts baven, un denkt denn
heel innig an diissen Ordner. Dat hdlpt nix. Vun’t Innig-an-Denken lett sik de Computer
nich beindrucken; Computers kannst ndmli nich hypnotiseern.

Dor dat Eenmal-Anklicken is de Ordner markeert, avers he steiht nich bi Speichern in:!
Dor steiht jiimmer noch Eigene Dateien. Passt Se also op, welk Ordner apen maakt is!
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Dal-Navigeern geiht also in Dialooge jiimmers mit den Middelberiek, mit dat ,,rechte

Explorerfenster. Un Op-Navigeern?

Speichern in: |0 Platediitsch Mahrichten - Bremen., ) = | 4= |

So navigeert Se op:
Wenn Se in en 6verordneten Ordner spiekern

wiillt, beniitt Se de Utklappliste. Y arbeitsplatz —
. . 4 Webordner

Klickt Se de apen. Se seht nu, in welken VerlauF % s

Ordner Se graad sitt — dat is de eenzige Padd, = System neu (C3)

de sichtbor is. In dat Bild rechts is dat de “ =3 Eigene Dateien

Ordner ,,Plattdiiiitsch Nahrichten... De Naam 1 Platkdiitsch Mahrichter -,

vun den Ordner is ok in dat Feld Speichern Elzns [Belgsan =3 System xp (D)

=3 Daten neu (E:
=3 Datenplatte (F:)
Ay audio Co (5:)
Y FTP-Adressen
;E'] FTP-adressen hinzufdgenfandern =

in: to lesen, avers in diisse Utklappliste seht
Se, woneem diisse Ordner in sitt!

Se koont nu op den dverordneten Ordner
Eigene Dateien klicken. Denn steiht de bi
Speichern in:. So siind Se een Schritt na
baven gahn.

Se koont avers ok mit een eenzigen Klick en groten Sprung maken. Wenn Se t.B. op de
Diskett (A:) orr en anner Loopwark spiekern wiillt, kéont Se dat hier eenfach anklicken. In
dat ,linke Explorerfenster, dat Oversichtsfenster, hebbt Se even S6benmeilenstebel an!

Fuustregel in Dialoge:

Dal navigeern = Duppelklicken in’n Middelberiek

Op navigeern = Utklappliste

Mit beed Techniken kombineert kaamt Se lichtens Gverall hen. Se kéont t.B. toeerst mit de
Utklappliste na en anner Fastplatt wesseln un dor denn dreemal in Unnerordner dalkrupen, bet
Se dor anlangt siind, ‘neem Se spiekern wiillt.

For den Offnen-Dialoog gellt diit allens jiist so as for den Speichern unter-Dialoog!

| i
Tricks: @ ¢
De liitte Knoop = == op de Symbolliest vun dat Dialoogfenster bringt Se Speichern in:
jiimmers nau een Ebene na baven.
Niege Verschoonen vun mennig Anwennerprogramme hebbt an’n linken Rand vun
chr Speichern unter- un Offnen-Dialoogfenster en Liest mit Afkorten to poor Yerlauf
faken brukte Steden. Dor koont Se vun Gverall ut mit een Klick na Eigene

Dateien jumpen orr na den Desktop. Dat is avers nich so sinnvull. (Niims spiekert “
Datein op den Desktop!) Dat beste is de Knoop Verlauf. Dor kriggt Se denn en
List vun all de Steden, 'neem Se in de letzte Tied spiekert hebbt — praktisch!

Eigere Dateien

Wat is en Padd?

Padd (Hoochdiiiitsch: Pfad) n66mt een den Weg na en enkelte Datei. En Padd
warrt so opschreven: C:\platt\computeriematerial\win98-kurs.doc

Dat heet, de Datei win98-kurs.doc liggt in den Ordner computeriematerial in den
Ordner platt op de Fastplatt C:. Wenn Se dalnavigeern wiillt, maakt Se toeerst C:
apen, denn den Ordner platt, denn... usw.
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