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Druck-Tricks

En Tabell mit bloots dree Sieden druckt 20 Sieden!

De Uursaak vun dut Probleem is man eenfach: In jichenseen Zell buten vun de 3 Sieden woor
doch jichenswat indragen — un wenn’t man en Leerteken weer. Wenn Se em nix anners be-
fehl, druckt Excel alle Ingaven inclusive den lerrigen Ruum dortwischen. Jichenswat steiht
also dor, un Excel denkt, dat mutt dat drucken, un den lerrigen Ruum dortwischen ok.

Se moot also de Saak 16schen, de dor steiht un nich stahn schall. Dat geiht so:

# Busschneidsn
Kopieren

e Gaht Se an dat Enn vun de Tabell. Dat geiht an’n gausten
mit den Tastengriep Strg+Ende.

e Loscht Se de Zell. An’n sekersten so:
> Zell rechtsklicken,
»  utdat Kontextmenl Zellen I6schen... wéhlen, Al T s

> den lutten Dialoog mit OK bejahen. | Zellen lischen...
Inll‘fﬁte [&schen

Loschen

'd  Kommentar einflgen
Lischen
i+ Zellen nach links wverschieben; Zellen Formatieren. .
" Zellen nach oben verschieben Auswahlliste, ..
" Ganze Zeile Uberwachung hinzufilgen
" Ganze Spale W Hyperlink...
(94 fbbrechen | I
l"'\ ]

* Nu gaht Se an’n Anfang vun de Tabell triich (an’n gausten per Tastengriep Strg+Pos1).

» Spiekert Se de Tabell! Bloots denn is wiss, dat Excel nat ,,niege” Enn vun de Tabell ok
wirklich wies warrt!

e Nu schull bi’t Drucken bloots dat druckt warrn, wat Se drucken wiullt. Prodvt Se dat —
nattiirlich nich 6ver den Drucker, man toeerst in de Siedenansicht!

In de Siedenansicht: heel nerrn lin-
kerhand steiht, wa veel Sieden de  prermm _ k
Utdruck alltohoop hett 'y Start E O

Seitenansicht: Seite 1 von 2

Wenn dat nich holpen hett, 16scht Se alle Zelln vun de funnen Zell af na nerrn. Denn spiekern
un in de Siedenansicht nakieken.

Ole Verschoonen: Formate warrt druckt!

Ollere Excelverschoonen hebbt dat an sik, dat se nich bloots Ingaven, man ok sichtbore
Formate utdrucken wiallt. Dat kéont t.B. Rahmen ween. Tipp: Sett Se bi 6llere Excelver-
schoonen de Rahmen jimmers bloots Gm de Zelln, de ehr ok hebben m&6t; nienich Gm
ganze Reegn orr Spalten. Siiss denkt dat ole Excel, dat schall de ganzen Rahmen drucken
— hunnerte Sieden...
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o %53 0 EEEE . B . A -

B == | - De ganze Spalte L is markeert
un kriggt en Rahmen towiest.
m el o | Bi dllere Excelverschoonen
.= kannn dat bi't Drucken in de

Bux gahn: Excel druckt denn

|
H [ |[: | Sieden Um Sieden bloots ler-

rige Rahmen...

TA - :
. Rabrmenlinien zeich -
L= Dicke R.ahmenlinien

Druckberiek

Se willt bloots en Deel vun dat Arbeitsblatt drucken? In dat Lernkapitel hebbt Se al mitkre-
gen, woans dat geiht: Se markeert den Beriek in de Tabell, den Se drucken willt. Denn gaht
Se in Menii Datei | Drucken un wéhlt in’n Drucken-Dialoog de Opschoon Markierung.
Denn OK.

Man dut Drucken vun’n markeerten Beriek is bloots for een Mal gullig — is de Beriek nich
mehr markeert, vergitt Excel dat. Wenn Se jimmers wedder densiilvigen Beriek vun en Ta-
bellnblatt drucken willt, t.B. en Deel vun en Tabell, de jeden Dag aktualiseert warrt, denn
lohnt sik dat, en Druckberiek antoleggen.

Se markeert den Beriek in de Tabell.
Wahlt Se Menl Datei | Druckbereich | Druckbereich festlegen.

De Markeern is nu de Druckberiek, d.h. bloots dat warrt elkmaal druckt — ok wenn Se
bloots op den Drucken-Knoop klickt. Test: Siedenansicht!

De Druckberiek warrt mit de Datei spiekert, he geiht nich verlaren! Wenn Se de Datei
neegste Week wedder apen maakt un op Drucken klickt, warrt also jlst disse Druckbe-
riek druckt. Dor bruukt Se sik denn gor nich mehr tm kiimmern.

Un wenn Se em mal loswarrn willt: Datei | Druckbereich | Druckbereich aufheben.

. Seite einrichten
Druckberiek zentreern Seitoeinriohten

Bi’t Drucken fangt Excel linkerhand baven op’t Blatt an. Papierformat  Setervander | Kopfzsie/Fuf:
Man wenn dat minn is, denn siiht dat dor beten verlaren ut. Oben: ko
Denn weer dat good, wenn een Excel befehlen kunn, den = 1
Kraam in de Midd vun’t Blatt to setten. Dat geiht so:
* Gaht Se na Datei | Seite einrichten.

: . Lirks: R
» Gaht Se op de Registerkoort Seitenrander. "; — |—EE
e Bi Auf der Seite zentrieren klickt Se de twee lltten

Kassens Horizontal un Vertikal an.
e OK. Lnten: Fu
25 = [1.
Auf der Seite zentrieren
™ ¥ Horigortal v fertikal
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Diagramm nich drucken

Wenn Se Ehr Tabell jimmers ahn dat Diagramm drucken willt, denn gifft dat de M&oglich-
keit, dat Diagramm op Duer for’t Drucken to sperren. Dat geiht so:

»  Bidaldriickte Strg-Tast klickt Se dat Diagramm an.
»  Nu rechtsklickt Se dat Diagramm.

11
® Ausschreiden

Kopieren

»  En Kontextmenid kiimmt nu vortiilig, ’neem Se Objekt =
Formatieren ut wahit.

v

= Diagrammobijek: bearbeiten
»  Nukimmt en Dialoog, 'neem Se de Registerkoort Eigen-

. GEruppierung
schaften anklickt.

] ] Rehenfolge
»  Hier klickt Se den lutten Hoken vor Objekt drucken weg. ke _
arro 2UWelsen. ..

Objekt formatieren &ls Standard Fir AutoForm Festlegen

Grafe l Schutz iEigenschaFten?l web l % Obijekk Fu:urmatlerenh:..

g
Aug  Sep

Cbjekkpositionierung

{+ ‘on Zellposition und -gréBe abhangig
" Mur von Zellposition abhangig
" Von Zellposition und -gréBe unabhingig

I&ijekt drucken

»  Denn OK. Klickt Se jichenswo, dat dat Diagramm nich mehr markeert is.

Y

Nu warrt dat Diagramm nich mehr druckt. Kuntrull: Siedenansicht!

»  Dat Diagramm alleen drucken geiht avers noch: Klickt Se dat Diagramm normal an
(ahn Strg-Tast) un klickt Se op de Siedenansicht, denn seht Se, dat Diagramm warrt
noch so wiest as en normales Diagramm.

Wiillt Se dat Diagramm mal wedder mit de Tabell tosamen drucken, mé6t Se natdirlich an
denken, dat Se dissen Hoken wedder sett!
Gitternetzlinien drucken

Normaal druckt Excel keen Gitternetzlinien — schoonst se op den Billschirm ja to sehn siind. —
Wenn Se ok op den Utdruck solk Gitternetzlinien hebben wiillt, dat geiht so:

koort Tabelle. glle emrichien

« Dor klickt Se de Opschoon Gitternetzlinien Papietformat l Seitentander l Kopfzeile/Fulizeile  Tabelle l
an. OK. Druckbereich: | E
* Nu warrt dat ganze Blatt ,,kareert” druckt. Druckkitel
Wiillt Se avers de Linien bloots (im stiickerwat Wiederholungszeien oben: | Y
Zelln, denn moot Se anners vogahn; denn moot Se wiedetholungsspalten links: | =]
um de Zelln en Rahmen setten, as Se dat al kennt. Drucken
[v @tternetzllnlen [ Zeilen- und Spalteniberschriften
rt%ghwarzweiﬁdruck kommenkare: |I{Keine}
Plattg— Platpartu.de Excel XP-Ku ™ Entwurfsqualitat Fehlerwerte als:  [dargestell
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Gitternetz for enkelte Zelln utblenden

Willt Se keen Gitternetz iim bestimmte Zelln, denn
maakt Se dat so:

> Markeert Se de Zelln, de keen Gitternetz

fellen formn

S e hebben schallt.
e EIN G e e > Wi wiillt nu de Zelln f in d
Zellenschath = XY : I wullt nu de Zelln formateern; in den to-
- | \ 77 ﬁ % hoorn Dialoog kaamt Se per Format | Zel-
Em | B Automatisch | len orr an’n gausten per Strg+1.
ENFEEEEEEEN »  Gaht Se na de Registerkoort Muster.
- SESEEEE= »  Links nerrn in’t Dialoogfenster is en Listen-
- : : : : - feld Muster.
- »  Kilickt Se op den Piel blangen dat Listen-
feld. De Liste klappt ut.
mN | EEN p_p
R EEEE »  Nuwahlt Se dat witte Quadraat baven (dat
heet ,,Uni®).
Muster: -
> Denn OK.
Spalten- un Reegnkopp
d ruc ken Papierformat l Seitenrander l Kopfzeile/Fulizeile  Tabelle l
Dat kiimmt vor, dat een ok de Spaltenbookstaven Druckbereich: | =
un Reegnnummern op den Druck wiesen will —t.B. o
wenn Se en Anlieden drucken wiillt, woans de Ta- FUCEHRE
bell anleggt warrn schall, orr en Opgaav for en wiederholungszeilen oben: | g5
Kurs ©. Wiillt Se also dat Tabellnblatt mit de Spal- Wisderholungsspalten links: | =]
tenbookstaven un de Reegnnummern drucken, Drucken
denn maakt Se dat so: [ Gitkernetzlinien v Zeilen- und Spalkeniberschriften;
e (Gaht Se na Datei | Seite einrichten, Register- [ Schwarzweildruck E%mentare: |(keine)
koort Tabelle. [ Entwurfsqualitat Fehlerwerts als: ldargeT
* Dor klickt Se de Opschoon Zeilen- und Spal- Seitenreihenfolge
tentiberschriften an.
e OK.

Overschriften op alle Sieden

Wenn Se en heel lange Tabell maakt hebbt, de bi’n Utdrucken 6éver stiickerwat Sieden geiht,
denn warrt de Beschriftungen vun de Spalten bloots op de eerste Sied to sehn ween. Dat is
nich good — ok wenn Se dat foffte Blatt in de Hand nehmt, willt Se noch de Spalten6-
verschriften to lesen kriegen! Geiht dat? Geiht!

* Gaht Se na Datei | Seite einrichten, Registerkoort Tabelle.
e Kilickt Se in dat Feld Wiederholungszeilen oben.
» Kilickt Se op den Knoop 3 rechterhand blangen dat Feld.

Platt plattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
partu:



Excel XP-Kurs

Tricks

Platt—
plattpartu.de Par tu:

Seite einrichten

Papierformat l Seitenrander l kopfzeile/Fufzele  Tabele l

Drucken... |

Seitenansicht |

opkionen. .. |

Cruckbereich: | E
Drrucktitel
Wiederholungszeilen oben: || %%
\Wiederholungsspalken links: | E

Drucken

op’t Tabellenblatt — dat heet Seite einrichten — Wiederholungsze

Seite einrichten - Wiederholungszeilen oben:

De Dialoog Seite einrichten verdrickt sik nu, un dorfor hebbt se so’n snaaksche Reeg

ilen oben:.

* Nu markeert Se eenfach de Reeg (orr, wenn’t sti- B | C
ckerwat Reegn ween schallt, ok mehr as een), de T 1.
wedderhaalt warrn schallt. Dat siind normalerwies de ! . . .
Reegn, "neem de Tabellnéverschrift in steiht. - Datis P | Einkaufspreis | St
eendont, wat Se de Reeg(n) ganz orr bloots enkelte | 1Artikel profinhelt G
Zelln dorvun markeert; Excel nimmt jimmers de | 2 |Schokoladenzigaretten 2000¢

ganze Reeg.

Excel kapeert dat un schrifft so’n Aart Kauderwelsch in dat komisc

Seite einrichten - Wiederholungszeilen oben:

44|

he Fenster.

Klickt Se nu op den

Knoop rechterhand Seite einrichten
an dat Fenster, as
in’t Bild baven Papietformat ] Seitenr nder l Kopfzeile/Fulzeile  Tabells l

« De Dialoog Seite Drukbereich: | 3 Drucken... |
einrichten is wedder Drucktitel Seitenansicht |
dor. De Reegn, de Wiederholungszeilen oben: |$4:$4| E |

3 Qpkionen. ..

?[?nd Utmah:;l[at h?‘:rgrd Wiederholungsspalten links: | E

Wiederholungszei- | Precken

len oben &vernah- [ Gitkernetzlinien

[ Zeilen- und Spalteniberschriften

men. [ SchwarzweiBdruck  Kommentare: |{Keine]|

[ Enbworfsqualitst

OK.

v Seitenreibenfolge
Se koont dat Ganze

Eehlerwerte als: |dargeste||t

[~
[~

liekso ok mit Spalten {* Seiten nach unten, dann nach rechts EE E E.,'_EE
maken, de wedderhaalt (" Sejten nach rechts, dann nach unten E‘E:é E‘u E'E

warrn schallt. Dorto

nehmt Se denn dat Feld
Wiederholungsspalten

abbrechen

links un markeert en
Spalt staats en Reeg.
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Stuckerwat Tabellnblader opmaal drucken

Normalerwies druckt Excel jimmers dat aktuelle Tabellnblatt. Se kdont avers ok stiickerwat
orr alle Blader in de Arbeitsmappe opmaal utdrucken! So geiht’t:

»  Markeert Se de Registerlaschen vun de Tabellnbléder, de Se tosamen drucken wiillt.
Dat geiht so: Driickt Se Strg-Tast dal un klickt Se na’nanner op de enkelten Laschen.
Markeerte Laschen siind hell.

» u [ Tirmchen rechnen /. Preiskalkulation [/ Diagrarnme 1 ¢ Diagramime 2 Achsen [/
k

> Nu koont Se drucken, as Se dat wennt siind.

»  Dorna schullt Se en Tabellnblatt enkelt anklicken, dat de Massen-Markeern nich mehr
dais. De is ndmli stnst gefahrlich: Wat Se as neegst doot, dat passeert op alle mar-
keerten Blader togliek!

Man een kann ja ok elk Tabellnblatt enkelt drucken. Wat hett dat denn for’n VVordeel, ehr tos-
amen to drucken? — Dat hett den VVordeel, dat de Drucksieden dérgahns nummereert warrt —
un nich for elk Tabellnblatt enkelt. En Bekieker vun de Drucksieden siiht denn nich, wat dat
unnerscheedlich Tabellnbl&der siind.

Vun de Tabellnblader warrt jeweils bloots de Druckberiek (suh Siet 25) utdruckt, wenn Se
een fastleggt hebbt! |:|

Siedenimbrook ankieken un annern

Mennig Tabelln passt nich op een Blatt Papeer, un denn mutt Excel de Tabell imbreken, d.h.
en Siedenwessel infogen. De Siedenwessel landt denn nich jimmers dor, ’neem een em geern
hett. Man Se koont beten sllven an &nnern:

« Gaht Se na Me_n[] Ansicht | Seitenumbruchvor- R T T 1 ﬁ|§|
schau. Denn wiest Excel de Tabell lutter un mit de —

Siedenwessels as dicke blaage Linien Sie kiinnen die Positionen der Seitenumbriiche
: anpassen, indem Sie sie mit der Maus verschieben,

* En Henwies vertellt Se, dat Se an disse Linien tre-

cken kdont un so de Umbrook verschuuvt. OK. —» | Dieses Dialogfeld richt mefir arzeigen,
F | & H e Nu kodnt Se an de Linien tre- ak |
| cken — nattdrlich nich rein L

si Gewins | Endpreiz willkirlich un nich unendlich
11 e, N wiet, avers doch en beten. Ansicht. | Einfigen  Format
i wesorl sersol . . .
TR, B R e Wenn allens trecht is, wahlt Se wedder Menu éE ﬂDrmaLE.
I so0011 90,001 Ansicht | Normal. Seitenumbruchyvorschau

Zoomen: Allens op een Siet!

Dat passeert jimmers mal, dat en poor Reegn nich mehr op de Drucksiet passt un denn en
niege Siet anfangt, oop de bloots twee Reegn staht. Dat is argerlich. Excel kann de Saak avers
beten tosamenstauchen, dat dor keen toséttlich Blatt bruukt warrt. So geiht’t:

* Gaht Se na Meni Datei | Seite einrichten, Registerkoort Papierformat.
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Klickt Se den Boller vor de
Opschoon Anpassen un
bestimmt Se denn, op wa

veel Sieden Excel den
Kraam tosamenstucken
schall.

Seite einrichten

Papierformat ‘ Seitenrander l Kopfzeile/Fubzeile ] Tabelle l

Orientierung

{* HochFormat " guerformat

Skalierung
" verkleinern/Vergrafiern: |87 El: % Mormalgréite

f&y&npassen: Iiil Seite(n) breit und |1 El: Seiten) hoch.

Kommentaare drucken

In’t Lehrkapittel op Siet 56 hebbt Se lehrt, woans Se en llitten Kommentaar to en Zell toféogt.
Dat geiht 6ver dat Kontextment vun de Zell, avers ok dver Einfiigen | Kommentare orr mit
de Tastenkombinaschoon Umschalt+F2. Wenn in’t Tabellnblatt de Muus op de Zell steiht,
suhst den Kommentaar. Avers op druckte Sieden siihst den Kommentaar nich! Kann een de

Kommentaare ok drucken?

Seite einrichten

Gaht Se na Datei | Seite einrichten, Registerkoort Tabelle.
Kriggt Se dat Listenfeld Kommentare tofaat un wéhlt Se een vun de Indréég dor ut.

Papierformat ] Seitentander

] KopFzeile/FuBzeile  Tabele l

Drucken
[ Gitkernetzlinisn
[ Schwarzweildruck
[ Enkwurfsqualicat

Seitenreihenfolge

Druckbersich: | E Drucken. .. |
Druckkitel
HERE Seitenansicht |
Wiederholungszeilen aben: | y
Qpkionen. .. |
Wiederholungsspalten links: | y

Kommentare; |{Keine]|

Eati te gld(KEine)
EEMEMSTES 28 am Ende des Blattes

[ Zeilen- und Spalteniberschriften

Dat Drucken vun Kommentaare is wiss nich optimaal I6sbaar. Wenn Se Am Ende des Blat-

tes wahlt, staht de Kommentaare

nich direkt bi de Zelln, 'neem se tohdort; wahlt Se Wie auf

dem Blatt angezeigt, denn verdeckt de Kommentaare deelwies annere Zelln. Dat geiht leider

nich beter.

Kommentaare nich to sehn?!
Wenn Se weet, dat in dat Tabellnblatt Kommentaare staht, avers Se kdont ehr nich sehn,

denn gaht Se na Menli Extras |

Optionen, Registerkoort Ansicht. Dor mutt een vun de

Opschoonen Nur Indikatoren orr Kommentare und Indikatoren aktiv ween. Is Keine
aktiv, denn gifft’t keen Kommentaare to sehn!

Kaormmentare
" Keine
Ohijekte

{* Mur Indikakaren " Kommentare und Indikakaren
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Kopp- un Footreeg: Verklaarn vun de Knodp

In’n Dialoog Kopfzeile (Lernkapittel S.79) kaamt stiickerwat Knodp vor, de een so ahn Hilp
nich versteiht. Dlsse Tabell gifft de nddigen Verklaarn.

Knoop |Code Beduden

>

Schrift instellen

&[Seite] Aktuelle Siedennummer

Antall vun alle Sieden tohoop. Dat is to bruken, wenn Se toséttlich
to de Siedennummer ok weten willlt, wa veel Sieden dat Ganze

&[Seiten] denn noch hett. Denn f60gt Se dor de Feller Siet &[Seite] vun
&[Seiten] in. De Wd6r ,,Siet” un ,,vun* slind reine Text, den Se
dortotippt. Excel maakt dorvun denn in’n Druck sowat as Seite 1
vun 7.
&[Datum] Aktuelles Datum
&[Zeit] Aktuelle Klockentied

&[Pfad]&[Datei] |Dateinaam mit Padd (Weg na de Datei)

&[&Datei] Dateinaam siinner Padd

&[&Register] Naam vun dat Tabellnblatt (siih Registerlaschen)

Hier kéont Se en Grafikdatei bestimmen, de denn an disse Steed

&[&Grafik] infoogt warrt, ’neem de Platzholler sitt.

Wenn Se en Grafik anfeddert hebbt, kimmt diisse Knoop vortliug,
mit den Se de Grafik formateern koont.

¢ |[B |0|&e||e|la

Annere Siedennummer in de Koppreeg

Wiillt Se, dat Excel mit dat Siedentellen nich bi 1 anfangt, man z.B. bi 20, dennso gaht Se so
VOor:

»  Gaht Se na Datei | Seite einrichten, Registerkoort Kopfzeile/Fuf3zeile. — Wi nehmt
mal an, Se hebbt Ehr Siedennummern in de Koppreeg in de Midd. Se kéént Se ok wo-
anners hensetten, dat Verfahren is gliek.

»  Klickt Se op Benutzerdefinierte Kopfzeile.

»  Nu kaamt de dree Afsneed vortulg. Se klickt dorhen, ’neem Ehr Siedennummer sitten
schall, also in de Midd.

»  Denn klickt Se op den Knoop in de Liest 6ver de dree Afsneed.

»  Nu sett Excel ganz normaal den Code &[Seite] in dat mittlere Feld.

»  Dor gaht Se nu bi un verdnnert em so, dat he bi de Tall anfangt, de Se hebben wiillt:
t.B. &[Seite]+19. Dordor tellt Excel jummers 19 to de aktuelle Siedennummer to; de
eerste Sied is denn also Nr.20.

> Denn OK, OK.
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Kopfzeile
m Texk zu formatieren, markieren Sie den Text, und kicken Sie auf die Schaltflache "Schrift', QK
I gine Seitenzahl, das Datum, die Zeit, den Dateinamen oder den Registernamen einzufiigen, positionieren
Sie die Einfligemarke im Bearbeitungsfeld und kicken Sie dann auf die geminschte Schalkflache, Abbrechen

I &in Bild einzufiigen, kicken Sie auf die Schaltflache 'Bild einfligen’. Umn ein Bild zu Formatieren, positionieren
Sie die Einfligemarke im Bearbeitungsfeld und kicken Sie dann auf die Schaltflache 'Bild fFarmatieren’,

Al 8|8 Blo| o885 |
Linker Abschnitt: Mittlerer Abschnitt: Rechter Abschnitk;
&[Seite]+9]

Hinnergrunnbild drucken

Over Format | Blatt | Hintergrund koont Se Ehr Tabellnblatt en Hinnergrundbild geven.
(Wat dat sinnvull is, is en anner Saak. Mehrst is dat bloots for Firmenlogos usw. to bruken.
De Tabell droff nich to unruhig utsehn!)

Bi’t Drucken kiimmt dut Bild standardmaRig nich mit. Man Se kédnt gegenan gahn:

» Markeert Se toeerst den Beriek, den Se drucken wiillt. (Dat is hier nddig, ok wenn Se al-
lens drucken waullt orr en Druckberiek defineert hebbt!)

* Nudrickt Se de Umschalt-Tast (de Tast for Grootbookstaven) dal un hollt ehr daldriickt.

e Bi daldriickte Umschalt-Tast finnt Se in Menil Bearbeiten den Befehl Bild kopieren.
Den klickt Se an.

Bild kopieren E| El

¢ Nu koont Se de Umschalt-Tast loslaten.
Drar skellung

* Inden lutten Dialog Bild kopieren klickt Se op OK. + fikie angezeigt!

- " I.P'_" .
+ Gaht Se nu op en lerriges Tabellnblatt un wahlt Se Bear- Wie ausgedruckt

beiten | Einfligen. Format

 Nu bekiekt Se sik dat niege Tabellnblatt mal in de Siede- E: Fild
nansicht. Dat Bild warrt mit wiest! Un so warrt dat ok Eitmap

druckt. ok | abbrechen

Leider moot Se dat bi elkeen Druckvérgang nieg maken — dat
lett sik nich mit de Arbeitsmappe spiekern.
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